
NAMA KEGIATAN INDIKATOR TARGET
NAMA

SUB KEGIATAN
INDIKATOR I II III IV

1 2 3 4 5 6 9 10 11 12

1 100% Jumlah dokumen RKA yang disusun v

Jumlah dokumen DPA yang disusun v v

Jumlah dokumen Renja yang disusun v

Jumlah Dokumen Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP) yang dajukan

v v v v

Jumlah Dokumen Surat Permintaan Membayar 

(SPM) yang dajukan

v v v v

Jumlah dokumen Perkin dan reviu Perkin yang 

disusun yang tetap waktu

v v

Jumlah dokumen LKJ yang disusun v

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian 

Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

Jumlah dokumen laporan Perencanaan dan 

capaian Kinerja serta Iktisar Realisasi Kinerja 

SKPD

v v v v

PROGRAM PENUNJANG 

URUSAN PEMERINTAHAN 

DAERAH 

KABUPATEN/KOTA

Perencanaan, 

Penganggaran, dan 

Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah

Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN Jumlah dokumen pembayaran gaji dan 

tunjangan ASN 

v v v v

Penyedia Administrasi Pelaksana Tugas ASN Jumlah dokumen Penerimaan  jasa 

Adminstrasi ASN

v v v v

Jumlah konsep surat tentang Keuangan, 

penyusunan Program dan Pelaporan

v v v v

Koordinasi dan Penyusunan Laporan 

keuangan Akhir tahun SKPD

Jumlah Konsep dan surat serta  penyusunan 

laporan keuangan akhir tahun SKPD

v

Penyedia Komponen Listrik/Penerangan 

bangunan Kantor

Jumlah dokumen penyediaan kompunen  listrik v v v v

Penyediaan Bahan Logistik Kantor Jumlah dokumen penerimaan belanja makan 

dan minum

v v v v12 dokumen Menyediakan makan dan minum 

60 konsep Mengkonsep surat tentang keuangan 

,penyusunan Program dan Pelaporan

2 dokumen Mengkonsep laporan keuangan  akhir 

tahun

12 dokumen Menyediakan komponen instalasi 

Listrik/Penerangan bangunan kantor

8 dokumen Menyusun Capaian Iktisar Realisasi 

Kinerja SKPD

24 dokumen Pembayaran gaji dan tunjangan ASN

4 dokumen mengkoreksi daftar penerimaan jasa 

adminstrasi ASN

150 dokumen Mengajukan SPM

3 dokumen Menyusun Perkin dan Reviu Perkin

1 dokumen Menyusun LKJ

2 dokumen Menyusun DPA

1 dokumen Menyusun Renja

150 dokumen Mengajukan SPP

Meningkatnya akuntabilitas kinerja dan kualitas pelayanan 

publik

Persentase unsur pelayanan dengan nilai baik
92.5 

7 8

PROGRAM PENUNJANG 

URUSAN PEMERINTAHAN 

DAERAH 

KABUPATEN/KOTA

Perencanaan, 

Penganggaran, dan 

Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah

Penyusunan Dokumen Perencanaan 

Perangkat Daerah

2 dokumen Menyusun RKA

NO.

KEGIATAN SUB KEGIATAN

AKSI

JADWAL 

PELAKSANAAN

TARGET

- - -

Prosentase Desa yang menigkat sekor Indeks Desa Membangun ( IDM ) nya
90% - - -
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NAMA KEGIATAN INDIKATOR TARGET
NAMA

SUB KEGIATAN
INDIKATOR I II III IV

1 2 3 4 5 6 9 10 11 127 8

NO.

KEGIATAN SUB KEGIATAN

AKSI

JADWAL 

PELAKSANAAN

TARGET

Penyediaan Barang Cetakan dan 

Penggandaan

Jumlah dokumen belanja ATK barang cetakan 

dan penggandaan

v v v v

Penyelenggaraan rapat Koordinasi dan 

Konsultasi SKPD

Jumlah kegiatan rapat koordinasi, sosialisasi, 

bimtek yang diikuti dalam dan luar daerah

v v v v

Penyediaan Jasa Surat Menyurat Jumlah surat keluar dan surat masuk yang 

dikelola

v v v v

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya 

Air dan Listrik

Jumlah dokumen Jasa Komunikasi 

sumberdaya air dan listrik

v v v v

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya 

Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan 

Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas 

Jumlah dokumen operasional kendaraan dinas 

yang dipelihara

v v v v

Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya Jumlah Perbaikan sarana dan prasarana 

kantor

v v v v

2 PROGRAM 

PENYELENGGARAAN 

PEMERINTAHAN DAN 

PELAYANAN PUBLIK

Koordinasi 

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan

100% Peningkatan Efektifitas Kegiatan 

Pemerintahan di Tingkat Kecamatan

Jumlah Kegiatan / event yang diadakan dalam 

rangka peringatan HUT RI

v

PROGRAM 

PENYELENGGARAAN 

PEMERINTAHAN DAN 

PELAYANAN PUBLIK

Koordinasi 

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan

Peningkatan Efektifitas Kegiatan 

Pemerintahan di Tingkat Kecamatan

Jumlah Kegiatan yang diadakan dalam rangka 

peringatan HUT RI

v

PROGRAM 

PENYELENGGARAAN 

PEMERINTAHAN DAN 

PELAYANAN PUBLIK

Koordinasi 

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan

Peningkatan Efektifitas Kegiatan 

Pemerintahan di Tingkat Kecamatan

Jumlah Kegiatan yang diadakan dalam rangka 

peringatan Kemerdekaan HUT RI

v

PROGRAM 

PENYELENGGARAAN 

PEMERINTAHAN DAN 

PELAYANAN PUBLIK

Koordinasi 

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan

Peningkatan Efektifitas Kegiatan 

Pemerintahan di Tingkat Kecamatan

Jumlah Kegiatan olahraga yang diikuti v

Jumlah Konsep  Surat  tentang Kesejahteraan 

Masyarakat

v v v v

1 Kegiatan Melaksanakan fasilitasi kegiatan 

Resepsi Kenegaraan HUT RI

1 kegiatan Melaksanakan fasilitasi kegiatan olah 

raga

20 Dokumen Menyusun konsep surat kesejahteraan 

masyarakat

6 dokumen Pemeliharaan peralatan dan mesin 

kantor

1 Kegiatan Melaksanakan fasilitasi kegiatan sujud 

syukur HUT RI

1 Kegiatan Melaksanakan fasilitasi kegiatan 

Upacara HUT RI

1500 surat Mengelola surat keluar dan surat 

masuk

12 dokumen Membayar telp.Air dan Listrik

19 dokumen Menyediakan jasa pemeliharaan dan 

pajak kendaraan perorangan dinas 

atau kendaraan dinas jabatan

12 dokumen Menyediakan ATK, barang cetakan, 

12 dokumen Mengikuti kegiatan rapat koordinasi, 

sosialisasi, bimtek di dalam dan di luar 

daerah



NAMA KEGIATAN INDIKATOR TARGET
NAMA

SUB KEGIATAN
INDIKATOR I II III IV

1 2 3 4 5 6 9 10 11 127 8

NO.

KEGIATAN SUB KEGIATAN

AKSI

JADWAL 

PELAKSANAAN

TARGET

PROGRAM 

PENYELENGGARAAN 

PEMERINTAHAN DAN 

PELAYANAN PUBLIK

Koordinasi 

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan

Fasilitasi Percepatan Pencapaian Standar 

Pelayanan Minimal di Wilayah Kecamatan

Jumlah dokumen SPP v

Jumlah dokumen SOP v

Jumlah laporan KK yang tercetak V v v v

Jumlah dokumen yang melakukan Perekaman 

Biometric dan Aktivasi KTP- el

v v v v

Jumlah dokumen Pengajuan Akte Kelahiran 

Penduduk

V v v v

Jumlah dokumen Pengajuan Akte Kematian v v v v

Jumlah dokumen Pelayanan SKCK v v v v

Jumlah dokumen Survey Indeks kepuasan 

Masyarakat

v v v v

Jumlah Dokumen forum Komunikasi Publik 

(FKP) 

V

Jumlah Kegiatan Sosialisasi tentang 

Kependudukam

v v v v

Pelaksanaan Pemeliharaan Prasarana dan 

Fasilitas Pelayanan Umum yang Melibatkan 

Pihak Swasta

Jumlah dokumen penerima jasa tenaga 

administrasi

v v v v

PROGRAM 

PEMBERDAYAAN 

MASYARAKAT DESA DAN 

KELURAHAN

Koordinasi Kegiatan 

Pemberdayaan Desa

100% Peningkatan Efektifitas Kegiatan 

Pemberdayaan Masyarakat di Wilayah 

Kecamatan

Jumlah dokumen rekomendasi penyerapan 

anggaran Dana Desa

v v v v

Jumlah konsep surat tentang pemberdayaan 

masyarakat

v v v v

4 PROGRAM 

PENYELENGGARAAN 

URUSAN PEMERINTAHAN 

UMUM

Perencanaan, 

Penganggaran, dan 

Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah

100% Pembinaan Kerukunan Antar Suku dan Intra 

Suku, Umat Beragama, Ras, dan Golongan 

Lainnya Guna Mewujudkan Stabilitas 

Keamanan Lokal, Regional, dan Nasional

Jumlah  kegiatan keagamaan dan rapat 

koordinasi

v v v v

Jumlah Kegiatan olahraga yang diikuti v v

6 Kegiatan Melaksanakan Fasilitas kegiatan 

keagamaan dan rapat koordinasi

1 Kegiatan Melaksanakan fasilitasi kegiatan olah 

raga

12 kegiatan Melaksanakan Sosialisasi IKD dan 

14 dokumen Pembayaran jasa kebersihan

3 200 dokumen Melaksanakan penilaian penyerapan 

anggaran DD

12 konsep Mengkonsep surat dan 

mendokumentasikan surat tentang 

Pemberdayaan Masyarakat

150 dokumen Penandatanganan dokumen 

pengajuan  Surat

100 dokumen Mengumpulkan dokumen yang telah di 

survey oleh Masyarakat

1 dokumen Melaksanakan penyusunan 

Komunikasi Publik

200 dokumen Melakukan Perekaman dan 

mengarsipkan Dokumen

200 dokumen Pengajuan berkas akte kelahiran 

penduduk

200 dokumen Memverifikasi dan pengajuan akte 

kematian

1 dokumen Melaksanakan penyusunan SPP

1 dokumen Melaksanakan penyusunan SOP

1.500 laporan Menverifikasi Pengajuan KK



NAMA KEGIATAN INDIKATOR TARGET
NAMA

SUB KEGIATAN
INDIKATOR I II III IV

1 2 3 4 5 6 9 10 11 127 8

NO.

KEGIATAN SUB KEGIATAN

AKSI

JADWAL 

PELAKSANAAN

TARGET

Jumlah Kegiatan  seni budaya aktif v v v v

Jumlah Kegiatan yang difasilitasi penyaluran 

bantuan sosial dan bencana alam

v

Pelaksanaan Tugas Forum Koordinasi 

Pimpinan di Kecamatan

Jumlah Kegiatan Kecamatan sehat yang di 

fasilitasi dan rapat koordinasi lintas sektor

v

5 PROGRAM PEMBINAAN 

DAN PENGAWASAN 

PEMERINTAHAN DESA

Fasilitasi, 

Rekomendasi dan 

Koordinasi 

Pembinaan dan 

Pengawasan 

Pemerintahan Desa

100% Fasilitasi Penyusunan Peraturan Desa dan 

Peraturan Kepala Desa

Jumlah dokumen Peraturan Desa dan 

Peraturan Kepala Desa yang tersusun

v v

Jumlah  dokumen Program Kerja Desa yang 

disusun tepat waktu  

v

Jumlah dokumen Produk Hukum yang disusun v

Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan 

Pendayagunaan Aset Desa

Jumlah dokumen rekomendasi penyerapan  

anggaran ADD

v v v v

Jumlah Kegiatan pembinaan dan monitoring 

pelaksanaan ADD 

v v

Jumlah Konsep surat tentang Tata 

Pemerintahan 

v v v v

Jumlah dokumen aset Desa v v

PROGRAM PEMBINAAN 

DAN PENGAWASAN 

PEMERINTAHAN DESA

Fasilitasi, 

Rekomendasi dan 

Koordinasi 

Pembinaan dan 

Pengawasan 

Pemerintahan Desa

Fasilitasi Penyelenggaraan Ketenteraman dan 

Ketertiban Umum

Jumlah dokumen penanganan kasus 

gangguan trantibum

v

Jumlah Kegiatan monitoring pembinaan 

kewilayahan

v v v v

Jumlah Dokumen Penanganan Bencana Alam v v

Jumlah Dokumen surat rekomendasi survey 

penelitihan yang di verifikasi

v v v v

10 Dokumen Monitoring dan pelaporan penanganan 

bencana alam

5 Dokumen Mendokumentasikan surat 

rekomendasi surve penelitian dan 

verifikasi

36 konsep Memngkonsep surat tentang Tata 

Pemerintahan

1 dokumen Mengumpulkan rekapitulasi  aset Desa

6  kegiatan Monitoring pembinaan kewilayahan

1 Dokumen Penanganan gangguan trantibum

6 dokumen Melaksanakan Verifikasi Program 

Kerja Desa

7 dokumen Membuat Surat Keputusan Produk 

Hukum

250 dokumen Melaksanakan Verifikasi dan penelitian 

penyerapan Anggara ADD

12 kegiatan Melaksanakan monitoring kegiatan 

pembinaan  pelaksanaan ADD

6 Kegiatan Melaksakan fasilitasi penyaluran 

bantuan sosial dan bencana alam

1  Kegiatan Melaksanakan fasilitasi kegiatan 

kecamatan sehat dan rapat koordinasi 

lintas sektor

18 dokumen Melaksanakan Evaluasi Peraturan 

Desa dan Peraturan Kepala Desa

4 Kegiatan Melaksakan fasilitasi Kegiatan budaya 

aktif



NAMA KEGIATAN INDIKATOR TARGET
NAMA

SUB KEGIATAN
INDIKATOR I II III IV

1 2 3 4 5 6 9 10 11 127 8

NO.

KEGIATAN SUB KEGIATAN

AKSI

JADWAL 

PELAKSANAAN

TARGET

Jumlah konsep surat tentang Ketentraman dan 

ketertiban Umum

v v v v

PROGRAM PEMBINAAN 

DAN PENGAWASAN 

PEMERINTAHAN DESA

Fasilitasi, 

Rekomendasi dan 

Koordinasi 

Pembinaan dan 

Pengawasan 

Pemerintahan Desa

Fasilitasi Penyusunan Perencanaan 

Pembangunan Partisipatif

Jumlah kegiatan Musyawarah Penyusunan 

Perencanaan Pembangunan ( Musrenbang )

v

Fasilitasi Penyusunan Program dan 

Pelaksanaan Pemberdayaan Masyarakat 

Desa

Jumlah dokumen Pelaporan PKK tingkat 

Kecamatan

v v

Jumlah Kegiatan Pembinaan PKK v v

Jumlah kegiatan mengikuti Kegiatan Inovasi 

Desa

v

Jumlah kegiatan Lomba Desa v

Jumlah kegiatan BBGRM v

Jumlah Kegiatan  mengikuti kegiatan Desa 

Wisata

v

Sooko 15 Januari 2024

Camat Sooko

M.Luqman Wakhidi, S.STP

Pembina  Tingkat I (IV/b)

NIP 197409301994021004

1 kegiatan Melaksanakan kegiatan desa wisata

12 Kegiatan Melaksanakan Pembinaan PKK ke 

desa

1 kegiatan Melaksanakan kegiatan inovasi Desa

1 kegiatan Melaksanakan kegiatan loma desa

1 Kegiatan Melaksanakan Kegiatan Musrenbang 

Kecamatan

1 kegiatan Melaksanakann kegiatan lomba 

BBGRM

12 dokumen Meneliti laporan PKK

10 konsep Mengkonsep surat surat tentang 

ketentraman dan ketertiban Umum


